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Qeydiyyat némrasi: SQ-01/2022-1

Adr: “Naxcivan Muxtar Respublikast Markazi Secki Komissiyasinin

Aparati hagqinda” 9sasnamanin tasdiq olunmast barada

Rasmi darc edildiyi manba:

Qiivvaya minma tarixi: 26.02.2022
Vahid hiiquqi tasnifati 010.110.000

iizro indeks kodu:

Hiiquqi Aktlarin Do6vlat 22202202220001
Reyestrinin qeydiyyat némrasi:

Hiiqugi aktin Hiiquqi Aktlarin 25.02.2022

Dovlat Reyestrina daxil edildiyi

tarix:

“Naxg¢tvan Muxtar Respublikast Ali Maclisino seckilor haqqinda” Nax¢ivan Muxtar Respublikasi
Qanununun 20.4-cti, 20.9-cu, 23.3-ctii, 23.4-cii, 23.6-c1 maddslorine vo “Naxg¢ivan Muxtar Respublikasi
Morkozi Secki Komissiyasi torofindon normativ xarakterli aktlarin hazirlanmasi vo gobul edilmosi”
Qaydalarina uygun olaraq Nax¢ivan Muxtar Respublikas1 Markazi Secki Komissiyast

gqarara alir:

1. “Naxg¢ivan Muxtar Respublikast Markazi Secki Komissiyasmin Aparat1 hagqinda” ©sasnamo
tosdiq edilsin.

2. Naxc¢ivan Muxtar Respublikast Moarkozi Secki Komissiyasinin 23.11.2018-ci il tarixli SQ-
01/2018 sayli Qarar1 ilo toasdiq olunan “Naxg¢ivan Muxtar Respublikast Markozi Secki Komissiyasinin
Katibliyi haqqinda” ©sasnama qiivvedan diigmiis hesab edilsin.

3. Qorar 24 saat orzindo Morkozi Secki Komissiyasinin malumat 16vhasindon asilmaq yolu ilo dorc
edilsin.

4. Qorar 3 giin miiddotindo Hiiquqi Aktlarin Ddvlot Reyestrino daxil edilmosi iigiin Nax¢ivan
Muxtar Respublikasmin ©dliyye Nazirliyine gondarilsin.

5. Qarar dorc edildiyi giindon qiivvays minir.

Sadr: 9jdoar Aliyev

Katib: Ikrom Hiiseynzads



Naxg¢ivan Muxtar Respublikasi Moarkazi
Secki Komissiyasinin 22 fevral 2022-ci
il tarixli, SQ-01/2022-1 sayli Qorart ilo
tasdiq edilmisdir.

NAXCIVAN MUXTAR RESPUBLIKASI MORKOZi SECKI
KOMISSIYASININ APARATI HAQQINDA
OSASNAMO

1. Umumi miiddsalar

1.1. Nax¢ivan Muxtar Respublikasinin Morkozi Secki Komissiyasi (bundan sonra — Morkozi Secki
Komissiyas1) "Naxg¢ivan Muxtar Respublikasi Ali Maclisine segkilor haqqinda" Naxg¢ivan Muxtar
Respublikas1 Qanununun 23-cli vo 24-cii maddolorino, homginin Nax¢ivan Muxtar Respublikasi
Nazirlor Kabinetinin 21 dekabr 2020-ci il tarixli 211 sayli Qorar1 ilo tosdiq edilmis Nax¢ivan Muxtar
Respublikas1 Moarkozi Se¢ki Komissiyast Aparatinin stat codvaline miivafiq olaraq faaliyystinin hiiquqi,
toskilati-metodiki, analitik-informasiya, maliyyo, sonodlosdirmo, nosr, maddi-texniki, tosorriifat vo
sosial-moaigot tominatini hoyata keciran 6z Aparatini (bundan sonra - Aparat) yaradur.

1.2. Aparat 6z foaliyyotindo "Nax¢ivan Muxtar Respublikast Ali Maclisine seckilor haqqinda"
Naxg¢ivan Muxtar Respublikasi Qanununu, Azorbaycan Respublikasinin ©mok Macallasini, “Ddvlot
qullugu haqqinda” Azorbaycan Respublikasinin Qanununu, bu ©sasnamoni, Markozi Secki Komissiyasi
torofindon qobul edilmis miivafiq normativ xarakterli aktlari, digor qanunvericilik aktlarini, Markazi
Secki Komissiyast sodrinin (bundan sonra — Komissiyanin sadri) omr va saroncamlarini rohbar tutur.

1.3. Bu Osasnama Aparatin salahiyyatlorini, imumi strukturunu, faaliyyat istiqametlorini, habels
omokdagslarinin hiiquq ve vazifalorini miisyyen edir.

2. Aparatin salahiyyatlori

2.1. Morkozi Secki Komissiyasinin vo onun flizvlorinin qanunvericiliklo miisyyon olunmus
faaliyyetinin tominati ilo bagl 6z salahiyyatlori ¢or¢ivasinds asagidaki istigametlords todbirlor goriir:

2.1.1. segki dairalari vo secki mantagolorinin yaradilmasi, segici siyahilar ilo isin togkili vo diger
toskilati xarakterli todbirlori hoyata kegirir;

2.1.2. normativ xarakterli aktlarm vo digor sanad layihslorinin hazirlanmasinda istirak edir, onlarin
hiiquqi ekspertizadan kecirilmosini togkil edir;

2.1.3. sanadlorls vo kadrlarla isi toskil edir, kargilizarliq foaliyyatini hoyata kecirir;
2.1.4. asag1 segki komissiyalariin timumi faaliyyatinin monitoringini hayata kegirir;

2.1.5. kiitlovi informasiya vasitalori vo ictimaiyyatlo olagolori, habelo bu sahado analitik-
informasiya tominatini hoyata kecirir;

2.1.6. nasr va ¢ap islorinin hoyata kegirilmosini tomin edir;

2.1.7. normativ xarakterli aktlarin vo diger materiallarin doerc olunmasmi, habelo Nax¢ivan Muxtar
Respublikas1 Hiiquqi Aktlarin Dovlat Reyestring daxil edilmali olan sanadlorin miivafiq dovlst orqanina
vaxtinda gondorilmasini va gorarlarin icrasmni tomin edir;

2.1.8. secki komissiyalarmin foaliyystinin maliyys tominatini, maddi-texniki vo tasorriifat
tachizatin1 hayata kegirir;

2.1.9. se¢ki qanunvericiliyi ilo nazordo tutulmus qaydada Morkozi Secki Komissiyast nozdindo
togkil edilmis qurumlarin (nozarst-toftis xidmotinin, motbuat qrupunun, sikayst vo miiraciotlors
baxilmasina dair ekspert qrupunun) faaliyyetinin tominati ilo bagl isi togkil edir;



2.1.10. vatondaslarin gobulunu toskil edir;

2.1.11. Komissiya sadrinin gdstoriglorini icra edir vo onun tapsirigl osasinda digor subyektlorlo
qarsiligh fealiyyati hoyata kegirir.

3. Aparatin struktur bélmalori

3.1. Komissiyanin sodri torofindon birbasa rohborlik edilon Aparat — toskilat sobosi, sodrin
komokgeisi, motbuat vo ictimaiyyatlo slagalar iizra bas maslohat¢i vo xidmatedici heyatdon ibaratdir.

3.2. Qanunvericiliys miivafiq olaraq Komissiya sadrinin omri ilo is¢i qruplar: yaradila biler.
4. Toskilat sobasinin faaliyyat istiqamatlori asagidakilardir:

4.1. Toskilati masalalor iizra:

4.1.1. Markazi Segki Komissiyasmin faaliyyetinin toskilati tominatini hoyata kegirir;

4.1.2. seckilorin hazirlanmasi vo kegirilmosi iiglin muxtar respublikanin inzibati-orazi bdlgiisii iizro
ohalinin va secicilorin say1 haqqmda miivafiq icra hakimiyyati orqanlarinin taqdim etdiklori malumatlari
timumilogdirir vo lazimi qaydada istifads ti¢lin hazirlayur;

4.1.3. toskilati xarakterli sonadlorin, dairo vo montagqo secki komissiyalarma metodiki yardim
gostorilmasi moqgsadilo tolimatlarin, metodik vosaitlorin, yaddaslarin, izahlarin, qaydalarin vo
tovsiyalarin, Markozi Secki Komissiyasi hesabatlarmin va digar senadlorin hazirlanmasinda istirak edir;

4.1.4. dairo vo montoqo secki komissiyalarmin torkibinin formalagdirilmasi, secici siyahilari ilo isin
togkili, namizadlorin irsli siiriilmesi vo geyde alinmasi ilo bagli molumatlarin toplanmasini va
iimumilosdirilmosini hoyata kegirir;

4.1.5. Komissiya sodrinin soboys gondordiyi sorgu, miiraciot, orizo vo sikayotlorin icrasini tomin
edib onlarla bagli analitik vo operativ molumatlar, roylor, arayislar vo cavab moaktublar1 hazirlayir;

4.1.6. foaliyyeotin toskilati tominati ilo olagodar seminarlarin, miisavirolorin vo digor todbirlorin
toskili planlarini hazirlayib rohborliys toqdim edir;

4.1.7. asag1 segki komissiyalarinin igine metodiki komoklik gostarir;

4.1.8. solahiyyatlori daxilinds digor vazifolori yerina yetirir.

4.2. Hiiquq masaldlori iizra:

4.2.1. Markazi Segki Komissiyasinin faaliyyatinin hiiquqi tominatini hayata kegirir;

4.2.2. Morkozi Secki Komissiyasmin normativ xarakterli aktlarmin vo diger sonad layiholorinin
hazirlanmasinda istirak edir;

4.2.3. normativ xarakterli aktlarm hiiquqi ekspertizadan kegirilmasini toskil edir, Aparatin diger
struktur bdlmelori torafindon hazirlanan senadlerin qanunauygunlugunu yoxlayir vo onlara viza vertir,
eloco do omoli tadbirlerin, gorar layihalorinin vo diger sonadlorin hiiquqi cohatdon osaslandirilmasi
barado moslohatlor verir;

4.2.4. Komissiya sodrinin omr layiholorinin hazirlanmasinda istirak edir, onlarin ganunauygunlugu
barads viza verir;

4.2.5. asag1 secki komissiyalar1 iiclin secki hiiququ iizro ixtisaslasdirilmig kurslarin hazirlanib
kegirilmasinds va segicilorin maariflondirilmosi proqramlarinda istirak edir;

4.2.6. daira vo montaqge segki komissiyalari ilo is aparir, onlarin faaliyyatinin hoyata kegirilmasinda
qanunvericiliyin toloblorino omol olunmasina nozarot edir, bu istigamotdo vaxtasir1 seminarlar
kecirilmasini togkil edir, hiiquqi meslshatlor verir;

4.2.7. qanunvericiliklo miioyyon olunmus qaydada vokalotnamo asasinda mohkomolords Morkozi
Secki Komissiyasinin salahiyyatli niimayondosi kimi istirak edir vo onun monafeyini miidafio edir;



4.2.8. asag1 secki komissiyalar1 ilizvlerinin telimatlandirilmast vo peso hazirhigr ilo olagodar
Markazi Segki Komissiyast torofindon miioyysn olunmus miivafiq proqramlar ¢orgivasinde treninglor
toskil edir.

4.3. Kargiizarhq vo kadr masaldlori iizra:

4.3.1. Markazi Segki Komissiyasimin faaliyyestinin kargiizarliq tominatini hoyata kegirir;

4.3.2. Morkozi Secki Komissiyas1 hesabatlarinin, habelo sonad vo materiallarin hazirlanmasinda
istirak edir;

4.3.3. Moarkozi Segki Komissiyasinin iclaslart barodos onun iizvlorinin vo dovot olunan goxslorin

xabardar edilmasini tomin edir va iizvlorin iclaslara davamiyyatinin ugotunu aparir;

4.3.4. Morkozi Secki Komissiyasmin iclas protokollarinin tortibini, zoruri hallarda iclaslarin
stenoqrama alinmasmi vo video-audio yazisinin aparilmasini, eloca do miivafiq sonadlorin
saxlanilmasini tomin edir;

4.3.5. normativ xarakterli aktlarmn, Komissiya sadrinin omr vo soroncamlarinin, habelo digor
sonadlerin, eloce do Aparata daxil olan sorgu, miiracist, ariza va sikayatlorin reyestrini aparir, daxil olan
va gondarilon senadlorin dovriyyasini togkil edir;

4.3.6. secki komissiyalarindan, dovlot organlarindan, idaro vo toskilatlardan Morkozi Secki
Komissiyasinin qorar va sorancamlarinin icrasi ilo bagli materiallarin alinmasini tomin edir;

4.3.7. Komissiya sodrinin soboys gondordiyi sorgu, miiraciot, orizo vo sikayotlorin icrasini tomin
edib onlarla bagli analitik vo basqa informasiya molumatlari, royler, arayislar vo cavab moktublari
hazirlayir;

4.3.8. Aparatin struktur bolmelorinds kargiizarliq qaydalarina omal olunmasma nozarst edir vo
omokdaglar1 xidmati vazifolorinin yerina yetirilmasi ilo bagli miivafiq sonad vo materiallarla tanis edir;

4.3.9. votondaslarin yazili vo sifahi miiraciotlorinin sayi, xarakteri, habelo onlara baxilmasinin
naticolori haqqinda Komissiyanin rohbarliyine malumat verir;

4.3.10. asag1 secki komissiyalarmin sodrlorini sonodlorin ugotu, goéndorilmosi vo saxlanilmasi
qaydalar1 ilo tanis etmok mogsadilo zoruri is aparir, onlar ii¢lin vaxtasir1 seminarlar togkil edilmosini
tomin edir;

4.3.11. secki komissiyalarmin sonad veo materiallarmin qanunvericiliklo miisyyan olunmus qaydada
saxlanilmasi, nomenklatura {izro arxivo verilmosi vo logv edilmasi isini togkil edir;

4.3.12. Komissiya sadrinin amr va sarancamlarmin layihalorini hazirlayib imzalanmagq {igiin taqdim
edir;

4.3.13. Morkozi Secki Komissiyasi lizvlerinin, Aparatin amokdaglarmin xidmati ezamiyyalorini
rosmilosdirir vo onlarin ugotunu aparir;

4.3.14. omokdaslarin horbi qeydiyyatinin ugotunu aparir;

4.3.15. dairs secki komissiyalarmin faaliyystindo kargiizarligin aparilmasina nazarat edir;

4.3.16. Morkozi Secki Komissiyast lizvlorinin, Aparatin omokdaslarinin, homginin dairo vo
montogo secki komissiyalari tizvlorinin soxsi islorinin ugotunu aparir.

4.4. Maliyys masalalori iizra:
4.4.1. secki komissiyalarmin faaliyystinin maliyys tominatini hoyata kecirir;

4.4.2. ganunvericiliyo uygun olaraq secki komissiyalarinin stat codvsllorinin vo komissiyalarin
saxlanilmasimin xorclor smetasinin layihalarini tortib edir va tosdiq olunmaq tiglin aidiyyati lizra toqdim
edir;

4.4.3. seckilorin hazirlanib kegirilmasi {iglin xorclor smetasinin layihasini tortib edorak, tesdiq
olunmaq ti¢lin hazirlayir;



4.4.4. seckilorin hazirlanib kegirilmosi {iglin dovlot biidcosindon ayrilmis vosaitin  secki
komissiyalar1 arasinda boliigdiiriilmosini, miivafiq bank hesablarina kdgiiriilmosini, eloco do maliyys
intizamia omol olunmagqla, xarclor smetasinin icrasini tomin edir;

4.4.5. seckilor basa ¢atdigdan sonra ayrilmis vosaitin xorclonmosino dair miivafiq hesabatlarin
alinib, diizgiinliiyliniin yoxlanilmasimi tomin edir, xorclonmomis vosaitlorin gqanunvericiliklo miioyyon
olunmus qaydada vo miiddotds biidcaya qaytarilmasina nazarati hoyata kegirir;

4.4.6. miihasibat ucotu omoliyyatlar1 tizro sonodlosdirmo aparir vo secki komissiyalarinda maliyye-
tasarriifat omoliyyatlarinin aparilmasina nozarasti tomin edir;

4.4.7. Morkozi Secki Komissiyas1 hesabatlarinin vo digor sonad layiholorinin hazirlanmasinda
istirak edir;
4.4.8. mal-materiallarin vo diger maddi doyerlorin vaxtinda ugota alinmasini, monavi va fiziki

cohotdon kohnolmis osas vesaitlorin, mal-materiallarm, az qiymotli vo tez xarab olan ogyalarin
qanunvericiliklo miisyyon olunmus qaydada ucotdan silinmesini tomin edir;

4.4.9. maliyyo foaliyystino dair ayliq, riiblik vo illik hesabatlarin keyfiyyatlo tortibini vo
qanunvericiliklo miioyyon olunmus qaydada vo miiddotds miivafiq dovlst orqganlarma toqdim
olunmasini1 tomin edir;

4.4.10. maliyys intizamma omoal edilmasi sahasindo dairo vo montogo secki komissiyalari ilo is
apartr, onlar {li¢iin vaxtasir1 seminarlar togkil edilmosini tomin edir.

5. Matbuat va ictimaiyyatls slagalor iizra isin taskili

5.1. Morkozi Segki Komissiyasinin faaliyyatinin kiitlovi informasiya vasitslori vo ictimaiyyatlo
olagalondirilmasini, habels bu sahods analitik-informasiya tominatini hayata kegirir;

5.2. yerli kiitlovi informasiya vasitolori niimayandslorinin Markezi Secki Komissiyasinda
akkreditasiyadan ke¢masini tomin edir, Komissiyanin sadri ilo razilagdirmaqla onlar1 Komissiyanin
iclaslarma dovat edir;

5.3. Markoazi Segki Komissiyasmin imumi faaliyyoti vo segkilorin hazirlanib kegirilmasi barada
moalumatlarin motbuat, informasiya agentliklori, internet resurslar1 v teleradio kanallari ilo yayilmasini
toskil edir;

5.4. kiitlovi informasiya vasitolorindo seckilorlo slagadar, habelo seckiqabagi tesviqatla bagh
materiallara (motbuat konfranslari, doyirmi masalar, miisahibolor, eloco do seckili orqanlara
namizodlorin ¢ixislari, siyasi partiyalarmn tobligat vo togviqat materiallari, kegirilon roy sorgulart) digqgot
yetirir;

5.5. kiitlovi informasiya vasitalorindon qanunvericiliys uygun segkiqabagi togvigatin aparilmasini
digqgotdo saxlayir.

6. Aparat omokdaslarimin hiiquq va vazifolori

6.1. Aparatin amokdaslart omok vo dovlet qullugunun yerino yetirilmosinin qayda vo sortlorini
tonzimloyon normativ aktlarla nozords tutulmus hiiquq ve vazifolors malikdirlor.

6.2. Aparatin hor bir omokdasi ona hovalo edilmis vozifolorin yerino yetirilmosi iiclin fordi
mosuliyyot dasiyir, basqa soxslorin ganunvericiliklo tosbit olunmus hiiquq vo azadligqlarma hérmot
etmoys, qanunla miioyyan olunmus digor vazifolori yerina yetirmaya borcludur.

6.3. Aparatin omokdaslar1 etik qaydalara riayst etmoli, is vaxtini xidmati vazifolorinin yerina
yetirilmasino sorf etmoli, Moarkozi Secki Komissiyasi rohberliyinin tapsiriqlarina omoal etmali,
soroncamlarina verilmis xidmati avadanligi va agyalar1 qorumalidirlar.

6.4. Daxili amok intizaminin pozulmasi, amokdasa hovalo olunmus vazifalorin onun sohlonkarlig:
Vo ya togsiri liziinden yerina yetirilmomasi, yaxud keyfiyyatsiz icrasi intizam tonbehinin vo ya ictimai
tosir todbirlorinin, habelo qlivvado olan qanunvericiliklo nozordo tutulmus digor todbirlorin totbiqino
sobob ola biler.



6.5. Iso gobul edildikdon sonra amokdaslara Komissiya sadri torafindon imzalanmis xidmoti vosiqa
verilir.

6.6. Aparatda dovlet qullugu kecon omokdaslar “Dovlet qullugu haqqinda” Azerbaycan
Respublikasi Qanununun 18-ci maddosindo nozords tutulmus vozifalori dasiyir vo 19-cu maddosindo
nazards tutulmus hiiquqlara malikdirlor.

6.7. Aparatda dovlot qullugu kegon omokdaslar “Dovlot qulluggularinin etik davranis qaydalari
hagqinda” Azaorbaycan Respublikasi Qanununun tolobloring omol etmolidirlor.

7. Yekun miiddoalar

7.1. Bu Osasnamonin miiddealarinin pozulmast qanunvericiliklo miioyyon olunmus qaydada
masuliyyat yaradir.

7.2. Aparatin Osasnamasi Markozi Secki Komissiyasinin qorari ilo gobul olunur.

7.3. Bu Osasnamays alavo va doyisikliklor yalniz Markezi Secki Komissiyasmin qarari ilo edils
bilor.



